TECHNIK ADMINISTRACJI
Cele kształcenia
Uzyskanie wiedzy i umiejętności zawodowych z zakresu nauk o prawie, administracji publicznej i gospodarczej (w tym o samorządzie terytorialnym), funkcjonowania państwa, podstaw ekonomii i ekonomiki przedsiębiorstw, elementów rachunkowości i zarządzania organizacjami (jednostką samorządu terytorialnego i przedsiębiorstwem).

Adresaci studium
Studium przeznaczone jest dla absolwentów szkół średnich, tj.:
· osób, które chcą uzyskać wykształcenie zawodowe z zakresu administracji samorządowej 
i gospodarczej, uzupełnić już posiadane umiejętności lub przekwalifikować się - zdobywając nowe kwalifikacje zawodowe,

· pracowników administracji publicznej zainteresowanych dalszą karierą i awansami 
w strukturach administracyjnych,
· pracowników administracji przedsiębiorstw, chcących uzupełnić swoją wiedzę z zakresu administracji publicznej i gospodarczej.
Organizacja zajęć
Nauka w Studium trwa 4 semestry. Zajęcia odbywają się 2 razy w miesiącu, w soboty 
i niedziele.
	BLOKI PRZEDMIOTÓW:
	RAZEM 700 godz.

	1. PRAWNY

2. EKONOMICZNY

3. ADMINISTRACYJNY

4. PRACA BIUROWA

5. PODSTAWY DZIAŁALNOŚCI ZAWODOWEJ

6. RYNEK PRACY I POLITYKA SPOŁECZNA
	140 godz.

140 godz.

175 godz.

105 godz.

50 godz.
90 godz.


Rekrutacja trwa od 1 grudnia 2011 do 31 stycznia 2012 roku. Zajęcia w Studium rozpoczynają się w lutym 2012 r.

Opłaty

Opłata rejestracyjna: 100 zł
Czesne miesięczne: 100 zł

Numer rachunku bankowego:   62 1020 4476 0000 8902 0213 4294

tytuł wpłaty: " ASP, semestr nr, za miesiąc, nazwisko imię, adres”
Wymagane dokumenty:
· wypełnione podanie o przyjęcie do studium (życiorys i kwestionariusz osobowy),

· świadectwo ukończenia szkoły średniej,

· 3 fotografie o wymiarach 37x52 mm,
· kserokopia 2 stron dowodu osobistego,
· dowód wpłaty opłaty rejestracyjnej na konto uczelni.
Informacje i zapisy
COLLEGIUM – Akademickie Studium Policealne

w Wyższej Szkole Biznesu i Administracji
21-400 Łuków, ul. Siedlecka 56

e-mail: dziekanat@wsbia.edu.pl
telefon: (25) 798 54 01
fax:       (25) 798 99 41
